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1. Fisa de avizare

Nr. Functia Numele si prenumele Data Semnitura
1. Elaborat —responsabil Prof. Surci Adriana 19. 08. 2014
C.EAC
2. Verificat — director Prof. Durbicea Rodica 19. 08. 2014
adjunct
3. Aprobat - director Prof. Cojocaru Petre 1.09. 2014

2. Lista cu evidenta modificirilor /reviziilor

Nr. Documentul de initiere a modificarii / reviziilor Data modificarii Editia modificarii /
crt. Reviziei reviziei
2| 3| 4
0| 1| 2|3|4]5
1 Legislatia aplicabila 19. 08. 2014 X
3. Lista de distributie
Nr. Calitatea Numele si
cr prenumele Data Numirul Semnitura
t. reprezentant transmiterii exemplarului
ului documentului
1. | Coordonator C.E.A.C. Surcd Adriana
2. Management Cojocaru Petre
3. | Comisia dirigintilor Giorgi Victoria
4. | Coordonator programe Ciochina Liliana
educative gcolare si
extrascolare
5. | Coordonator program Dragomir Nicuta
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7. Descrierea activitatii
8. Responsabilitati

4. Scop:

Planificarea, organizarea, evaluarea activitatilor desfasurate in saptdmana ”Sa stii mai multe, sa fii mai bun!” la
Scoala Gimnaziala ”’Sf. Nicolae” Tg.-Jiu

5. Domeniul de aplicare:
Procedura se aplica tuturor cadrelor didactice si elevilor de la Scoala Gimnaziald ”Sf. Nicolae” Tg.-Jiu
6. Documente de referinta

1. Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor din Invatimantul Preuniversitar

2. Regulamentul de Ordine Interioara

3. Legea nr. 87 / 2006 privind aprobarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 75 / 12. 07. 2005 privind asigurarea
calitatii in educatie

4. Ordinul M.E.N.. nr. 3818 din 03.06.2013, privind structura anului scolar 2013/2014

5. Anexa Ordinului M.E.N.. nr. 3818 din 03.06.2013, privind Programul ’Scoala altfel: Sa stii mai multe, sa fii mai
bun!”

7. Descrierea activitatii
7.1 Generalitati

e in perioada siptimanii ”Scoala altfel: Si stii mai multe, si fii mai bun!”, se pot organiza activititi
culturale, activitati tehnico-stiintifice, activitati sportive, activitati de educatie pentru cetitenie democratica, pentru
promovarea valorilor umanitare (inclusiv voluntariat, caritate, implicare activa in societate, responsabilitate sociala,
relatii si comunicare etc.), activitati de educatie pentru sanatate si stil de viatd sdnatos (inclusiv referitoare la
dependenta de calculator, siguranta pe internet etc.), activitati de educatie ecologica si de protectie a mediului (inclusiv
colectare selectivd, economisirea energiei, energie alternativa etc.), activititi de educatie rutierd, PSI, educatie pentru
reactii corecte 1n situatii de urgenta etc.

Activitdtile enumerate anterior, indiferent de forma de organizare, trebuie sa cumuleze zilnic numarul de ore
specific programului scolar obisnuit al elevului. Organizatorul activitatilor extrascolare organizate in cadrul
programului ”Scoala altfel: Sa stii mai multe, sa fii mai bun!” trebuie sa prezinte la avizarea proiectelor programul
zilnic al activitatilor.

Formele de organizare a activitatilor pot fi: ateliere de teatru, dans, muzica, arte plastice, educatie media si
cinematografica; competitii organizate la nivelul scolii, al grupurilor de scoli, al localitdtii sau al judetului; mese
rotunde, dezbateri; activititi de voluntariat sau de interes comunitar; campanii antitutun / antialcool/antipoluare/de
prevenire a delincventei juvenile/de prevenire a traficului de persoane etc.; proiecte comunitare, de responsabilitate
sociala; peer - education; schimburi de experientd; vizite de studii; tabere/scoli de creatie sau de cercetare; parteneriate
educationale si tematice la nivel de unititi de invatamant, pe plan intern si international, pentru dezvoltarea
aptitudinilor pentru lucrul in echipa si in proiecte.

Proiectele din programul ”Scoala altfel: Sa stii mai multe, sa fii mai bun!” se pot organiza si in consortiile
scolare, in parteneriat cu alte unitdti de Invatdmant, cu organizatii neguvernamentale, cu palatele si cluburile copiilor,
cu cluburile sportive scolare, cu directiile de tineret si sport, cu taberele scolare, cu institutii culturale si stiintifice
(institute de cercetari, institutii de Tnvatdmant superior etc.), cu politia, jandarmeria, inspectoratele pentru situatii de
urgenta, cu directiile de sanatate publicd, agentiile pentru protectia mediului etc.

Activitatile se pot desfasura in spatii proprii, in internate sau alte spatii dedicate invatamantului, precum si Tn alte
spatii decat cele ale M.E.N., daca acestea indeplinesc conditiile optime de siguranta, sanatate, odihna si educatie pentru
elevi.

Organizatorul si conducétorul activitatii rdspund pentru sdnatatea si siguranta elevilor.

Coordonatorii activitatilor ce presupun deplaséri poartd intreaga raspundere pentru realizarea documentatiei
necesare avizarii si obtinerea avizelor pentru deplasare cu cel putin o saptdmana inaintea debutului activitatii.



7.2. Calendar

7.2.1. In timpul primului semestru:

- in cadrul orelor de dirigentie, elevii Tnainteaza propuneri de activitati dirigintilor;

- in cadrul sedintelor cu parintii, acestia inainteaza propuneri profesorului diriginte;

- in cadrul sedintelor de comisie metodica, se colecteaza propunerile profesorilor

- in cadrul Consiliului de Administratie se selecteaza propunerile reprezentantilor administratiei publice locale /
comunitatii

La selectarea propunerilor se va avea in vedere ca acestea sd corespunda obiectivelor educationale specifice comunitatii
scolare, fiind un rezultat al optiunii acesteia.

7.2.2 . Pana la sfarsitul lunii ianuarie:

- se vor organiza dezbateri in cadrul colectivelor de elevi, in Consiliul Profesoral si in comitetul reprezentativ al
périntilor, in vederea adoptarii programului agreat de majoritatea elevilor si cadrelor didactice;

Selectia se realizeaza dupa numarul de preferinte, prin vot deschis, cu majoritate simpla.

7.2.3. Pana la 14 februarie:

- In cadrul Consiliului Profesoral, se stabilesc tipurile de activitati, durata, modalitatile de organizare si
responsabilitatile;

- se aproba aceste activitati in cadrul Consiliului de Administratie. Dupa aprobarea de cétre Consiliul de Administratie,
programul adoptat devine obligatoriu, atat pentru elevi, cat si pentru cadrele didactice;

7.2.4. Pana la 20 februarie:

- Consilierul educativ din unitatea de invatamant centralizeaza propunerile agreate, in vederea includerii acestora

in Calendarul Activitatilor Educative al unitatii de invatdmant, ca domeniu distinct: programul ”’Sa stii mai multe, sa fii
mai bun!;

7.2.5. Pana la 15 martie:

- Conducerea unitdtii va asigura popularizarea programului ”Scoala altfel: Sa stii mai mult, sa fii mai bun!”, la nivel
local, pentru cresterea impactului pozitiv al acestor activitati;

- Directorul unitatii avizeaza proiectele de activitati realizate de profesori la nivel de clasd / grup de clase. Acestea se
pot realiza n parteneriat cu alte persoane juridice de interes educativ.

- Se afiseaza orarul saptamanii, la nivel de clasa si grupe de clase, precum si la avizierul unitatii de Invatdmant;

- Se avizeaza instrumentele de evaluare si criteriile de evaluare a activ.

7.2.6. Pana la 15 martie:

- La nivelul unitatii, Comisia pentru activitati extracurriculare, impreuna cu reprezentantul parintilor in C.E.A.C. si cu
reprezentantul Consiliului elevilor, va elabora lista instrumentelor de evaluare si criteriile de evaluare a activitatilor ce
se vor desfasura.

- Elevii, parintii, cadrele didactice, partenerii vor alege din lista de activitati pe acelea la care doresc sa participe,
nscriindu-se n tabel nominal, cu specificarea grupului / clasei din care face parte si pe baza semnatura, la
coordonatorul activitatii.

7.2.7. Pana la 25 martie, se realizeaza distributia cadrelor didactice pe activitati, in functie de numarul de nscrisi,
astfel incat sa se ia toate masurile pentru asigurarea supravegherii copiilor si a securitatii acestora;

7.2.8. Activitdtile aprobate se vor mentiona in condica de prezentd a cadrelor didactice.

Directorul unititii de invatimant, consilierul educativ si si seful comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii vor
monitoriza si vor evalua activitatile din program, folosind instrumentele si criteriile elaborate.

7.2.9. Dupa incheierea vacantei de primavard, in fiecare unitate de invatamant, in cadrul primului consiliu profesoral se
va analiza calitatea activitatilor organizate, rezultatele educationale ale acestora, precum si modalitatile de ameliorare a
planificérii si organizarii programului ,,Scoala altfel: Sa stii mai multe, sa fii mai bun!”. La activitatea de analiza din
cadrul consiliului profesoral vor participa si reprezentanti ai elevilor si parintilor, care vor prezenta puncte de vedere
asupra activitatilor derulate in program. Directorul unitatii de invatamant va prezenta un raport de monitorizare a
calitatii activitatilor planificate.

7.2.10. In baza instrumentelor si criteriilor de evaluare aprobate, activititile desfasurate vor fi premiate la nivelul
unitatii de invatamant.

7.2.11. In baza instrumentelor si criteriilor de evaluare aprobate, unitatea de invatimant poate selecta o activitate din
cele desfasurate si o va inscrie in competitia judeteana, incarcand dosarul activitatii propuse pe site-ul 1SJ la rubrica
dedicatd competitiei.



7.2.12. La sfarsitul anului scolar, inspectoratele scolare vor include in raportul privind starea invatamantului un capitol
referitor la relevanta si valoarea formativa a tuturor activitatilor desfasurate in cadrul programului ,,Scoala altfel: Sa stii
mai multe, sa fii mai bun!”, evidentiind nivelul interesului manifestat de elevi si cadre didactice fata de organizarea si
desfasurarea acestuia.

8. Responsabilitati:

8.1 Dirigintii:

- raspund de prezenta elevilor la scoala si de implicarea acestora la cel putin o activitate pe zi, astfel incat elevii sa
insumeze numarul de ore saptamanal al programului scolar;

- noteaza absentele elevilor in rubrica ”Purtare”.

8.2. Directorul:

- implementeaza si mentine in scoald aceasta procedura;

- aduce aceasta procedura la cunostinta intregului corp profesoral al Scolii Gimnaziale ”’Sf. Nicolae” Tg.-Jiu

- numeste si conduce o comisie formata din coordonatorul C.E.A.C., consilierul educativ, responsabilul comisiei pentru
activitati extracurriculare si un membru al C.A. in scopul monitorizarii activitatilor din program.

8.3. Cadrele didactice:

- propun si desfésoara activitati care totalizeaza un numar de ore cel putin egal cu cel din norma didactica saptaméanala;
- profesorii care organizeaza excursii tematice / tabere in aceasta saptamana trebuie sa aiba toate avizele si toate
documentele necesare desfasurarii finalizate si aprobate pana la data de 1 aprilie 2014,

- depun fisa-raport pentru fiecare activitate desfasuratd. Formatul este acela al fisei standard de activitate
extracurriculard — anexa P.O. 1.3.2_03 a procedurii.

-pentru competitia activitatilor la nivel de scoala, la fisa-raport anexeaza prezentarea activitatii fie in format Power
point / video, fie sub forma unui jurnal / album pe suport de hartie.

8.4. Consilierul educativ

- centralizeaza propunerile de activitati selectate, intocmeste si afiseaza orarul pentr saptdmana respectiva;
- centralizeaza rapoartele profesorilor, aldturi de raportul comisiei de monitorizare;

- sprijina directorul 1n realizarea raportului final pentru ISJ privind desfasurarea programului;

inregistrari

Pentru Programul ,,Scoala altfel: Sa stii mai multe, sa fii mai bun!”, copii ale dovezilor (proiectele si fisele de
activitate extracurriculara) se predau in copie coordonatorului programului. O copie a raportului coordonatorului
programului se pastreaza la director.

Dovezile originale se pastreaza la cadrul didactic organizator.

Termenul de predare a copiilor este de 5 zile lucratoare de la incheierea activitatilor.

Analiza procedurii.
Analiza si revizuirea procedurii se face anual, conform matricei:

MATRICEA RESPONSABILITATILOR PRIVIND
MONITORIZAREA ACTIVITATILOR EXTRASCOLARE

A = aproba, C = contribuie, D = decide asupra efectudrii actiunii (conducere), E = executd, V = verifica

Etape Director Responsabil | Coordonatorul | Consilierul Profesori
C.EALC. programului educativ
”Sa  stii mai
multe...”




1. Cadrul didactic A CIvV CIvV CIvV E
organizator solicit
propuneri de activitati
parintilor si elevilor

2. Stabilirea parametrilor VIA CIv CIv CIv CIVIE
organizatorici ai activitatii

3. Pregatirea metodico- A CIv CIv - CIE
stiintificd a activitatii

4. Desfasurarea activitatii A/D CIN CIvV CIvV CIE
5. Evaluarea activitatii VIA V/E/D VIE VIE E

Dispozitii finale:

Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificarile reglementarilor legale cu caracter general si intern
pe baza carora se desfasoara activitatea/activitatile care face/fac obiectul acestei proceduri.

Aceasta procedura intra in vigoare la data publicarii.



Anexe:

FO1-P.0.1.3.2 03 Model fisa de activitate extracurriculara

Scoala Gimnaziala ”Sf. Nicolae” Tg.-Jiu

Titlul activitatii:
Coordonatorul activitatii:
Data desfasurarii:
Durata activitatii, interval orar
Grupul tinta:
Parteneri implicati:
Obiective:
Resursele: -umane:
-materiale:

Descrierea activitatii:

Rezultate asteptate:

Modalitati de evaluare:

Rezultate inregistrate:

Sugestii, recomandari:

FISA DE ACTIVITATE EXTRACURRICULARA

Semnatura cadrului didactic




